


 

2022 Tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, 

Tugas Dan Fungsi Serta Tata Kerja Perangkat 

Daerah. 

 

Memahami tata cara pengumpulan data statistik sektoral 

Kerterkaitan Peralatan/Perlengkapan dan Biaya  

1. SOP Pengolahan Data Statistik Sektoral 

2. SOP Analisis Data Statistik Sektoral 

3. SOP Diseminasi Data Statistik Sektoral 

1. Komputer  

2. Alat Tulis Kantor  

3. Saluran Internet 

Peringatan Pencatatan dan Pendataan 

Apabila prosedur ini tidak dijalankan, maka akan 

menyebabkan penyelenggaraan satu data terpadu 

terhambat 

Laporan pengelolaan media internal Pemerintah 



 

Kepala Dinas Sekretaris

Kepala Bidang 

Informasi dan 

Komunikasi

Kepala Seksi 

Statistik
Staff Statistik Kelengkapan Waktu Output

1
Membuat draft surat permintaan 

data statistik OPD

PC lengkap, ATK, SK 

Daftar Data
30 menit

draft surat permintaan data 

statistik OPD

2
Memberi paraf surat permintaan 

data statistik OPD

draft surat permintaan 

data statistik OPD
5 menit

draft surat permintaan data 

statistik OPD yang sudah 

diparaf

3
Memberi paraf surat permintaan 

data statistik OPD

draft surat permintaan 

data statistik OPD
5 menit

draft surat permintaan data 

statistik OPD yang sudah 

diparaf

4
Menandatangani surat permintaan 

data statistik OPD

draft surat permintaan 

data statistik OPD yang 

sudah diparaf

5 menit

surat permintaan data 

statistik OPD yang sudah 

ditandatangani

5
Mengumpulkan data statistik OPD 

melalui data.balikpapan.go.id

PC lengkap, akses 

internet
1 minggu

data statistik OPD di 

data.balikpapan.go.id
1 minggu per data

6 Memverifikasi data statistik

PC lengkap, akses 

internet, data statistik 

OPD di 

data.balikpapan.go.id

3 bulan
data statistik OPD telah 

diverifikasi

dilakukan ketika 

semua data sudah 

terkumpul

SOP Pengumpulan Data Statistik Sektoral

No Kegiatan

Mutu Baku

Keterangan

Pelaksana


